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Agencja zatrudnienia nr 9524

KARTA OFERTY PRACY

ul. Obroncéw Tobruku 5, 48-300 NYSA i - Biu ro

Miejsce pracy (miejscowos¢): Prudnik

Nazwa stanowiska pracy: Stazysta w Dziale Ksiegowosci

OKkres zatrudnienia i rodzaj umowy (praca sezonowa, praca na czas okreslony, nieokreslony):
3 miesigce

Oferta (opis stanowiska pracy, wysokos¢ wynagrodzenia, warunki zatrudnienia):

ptatny staz w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;
mozliwos$¢é osobistego i zawodowego rozwoju w firmie o wysokiej kulturze organizacyjne;j;
mitg atmosfere opartg na wspétpracy i dzieleniu sie wiedza.

zdobycie doswiadczenia niezbednego do samodzielnej pracy

po stazu mozliwos$¢ zatrudnienia w oparciu 0 umowe o prace;

Zadania (zakres czynno$ci wykonywanych przez pracownika):

e archiwizowanie dokumentéw ksiegowych

e wprowadzanie danych do systemu ksiegowego COMARCH

e dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw ksiegowych

e sporzadzanie zleconych zestawien w arkuszu kalkulacyjnym Excel

e przygotowywanie ptatnosci w systemie ksiegowym

e udziat w procesie sporzgdzania sprawozdan dla instytucji zewnetrznych (GUS)
e wykonywanie biezgcych prac dla dziatu ksiggowosci

Wymagane kwalifikacje:

ukonczonych badz dobiegajgcych konca studiéw wyzszych (kierunkowych),

teoretyczna wiedza z zakresu rachunkowo$ci oraz prawa podatkowego,

biegtej obstugi komputera, znajomos$¢ programéw MS Office (biegty Excel);

gotowosci do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy,

otwartosci na zmiany i checi podejmowania nowych wyzwan,

umiejetnos$¢ organizowania czasu pracy

skrupulatno$é, komunikatywnos$ci oraz umiejetnosci pracy w zespole, doktadnos¢, odpowiedzialnosc i
umiejetnos¢ pracy w szybkim tempie,

« Kontakt:

e Biuro Karier PWSZ w Nysie

e ul. Obroncéw Tobruku 5,

e pok.103C

e tel. 7740908 72

e e-mail: biurokarier@pwsz.nysa.pl


http://www.biurokarier.pwsz.nysa.pl/

