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Agencja zatrudnienia nr 9524

KARTA OFERTY PRACY

ul. Obroncéw Tobruku 5, 48-300 NYSA i - Biu ro

P-06-22

Miejsce pracy (miejscowosc¢): ...Exlabesa Extrusion Opole Sp. z 0.0. w Tutowicach.....

Nazwa stanowiska pracy: .............cccceeee. Pracownik Administracyjno-Biurowy...........

Okres zatrudnienia i rodzaj umowy (praca-sezenoewa, praca na czas okres$lony, nieokreslony):

Oferta (opis stanowiska pracy, wysokos¢ wynagrodzenia, warunki zatrudnienia):

e praca w miedzynarodowym srodowisku pracy i wspétprace z naszymi zagranicznymi
spotkami

mozliwo$¢ awansu i podnoszenia kwalifikacji

wsparcie ze strony doswiadczonych wspétpracownikéw

niezbedne narzedzia pracy

praca w mitej i przyjaznej atmosferze

Zadania (zakres czynnos$ci wykonywanych przez pracownika):

e przyjmowanie oraz wysytka korespondencji
e dokonywanie drobnych zaméwien

e wprowadzanie danych do systemu

e wspolpraca z innymi dziatami

e obstuga maszyn i urzadzen biurowych

Wymagane kwalifikacje:

e wyksztatcenia wyzszego lub w trakcie nauki

e umiejetnos$¢ pracy w zespole

e dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

e bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera i pakietu MsOffice

¢ skrupulatno$¢, doktadnosé, zaangazowanie

Kontakt:
Biuro Karier PWSZ w Nysie
ul. Obroncéw Tobruku 5,
pok. 103 C
tel. 77 409 08 72
e-mail: biurokarier@pwsz.nysa.pl


http://www.biurokarier.pwsz.nysa.pl/

